Temario

BASICO

o Introduccion al Excel

o Presentacion de entorno de trabajo de Excel.

 Escribir datos y formulas en una hoja de célculo Excel

« Formato para celdas y hoja de calculo

o Modificacidn de datos y manejo de series

« Insertar datos, objetos, graficas e imagenes

« Disefio e impresion de una hoja de célculo

o Proteccion de una hoja Excel y sus diferentes modos de vista

INTERMEDIO

o Crear y Manipular Tablas

e Ordenar y Filtrar informacion

o Esquematizar Hojas de célculo

o Crear y manipular Tablas Dindmicas
o Crear y editar Graficos Dinamicos

o Grabar y utilizar macros

AVANZADO

e Funciones

e Manejo de nombres de celdas y rangos

o Auditoria de formulas

« Consolidar datos de varias hojas en una sola

e Importacion de datos

o Cambiar varios conjuntos de valores mediante el uso de escenarios

e Hipervinculos

e Guardar un libro completo o parte del mismo en una pagina web estatica



